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PRECISIONES Y REQUISITOS, PARA LA ETAPA DE SELECCION ESPECIAL DEL
PROCESO DE ENCARGATURAS PARA EL ENCARGO DE ESPECIALISTA DE
EDUCACION DE UGEL Y DE CARGOS DIRECTIVOS DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS,
PARA EL ANO 2021.

En el marco del procedimiento de encargatura virtual de encargo de especialistas de Educacion
de UGEL y de cargos directivos de instituciones educativas, de la Juridicciéon de la UGEL
COTABAMBAS, para el Afo 2021, regulado por la Resolucién Viceministerial N°255-2019-
MINEDU, considerando el contexto del actual estado de emergencia Sanitaria Nacional, aprobado
por DECRETO SUPREMO N°027-2020-SA, que prorroga la emergencia sanitaria, OFICIO
MULTIPLE 00034-2020-MINEDU/VMGP-DIGEDD-DITEN, y conforme al cronograma establecido,
en el OFICIO MULTIPLE, para lo cual se debe tener en cuenta los siguientes requisitos y
precisiones:

1. EL PRESENTE PROCESO TOMARA EN CUENTA LOS SIGUIENTES TIPOS DE
ENCARGO:

- Encargo de puesto; En plaza vacante presupuestada, participan los docentes
nombrados a nivel de UGEL o Regién, Es abierto.

- Encargo de funciones; cuando no se cuenta con plaza presupuestada, en
instituciones educativas multigrados y polidocentes, el presente encargo es
interno.

- *Parael caso de encargo de II.EE UNIDOCENTES,; El docente nombrado de
la I.E., debe remitir su solicitud, adjuntando los documentos (DNI, Declaracion
Jurada ANEXO N°2 y declaracién jurada de recoleccién de datos y autorizacién para
contacto, para efectos de la notificacion a través de medios tecnolégicos), ademas
debera registrar sus datos en el siguiente link:
https://forms.gle/uTWJcRgLpd9pkh2G8

- *Parael caso de encargo en Il.EE. POR CONVENIO; Ademas de los requisitos
sefialados en el numeral 3 de la presente precision, debera contar su propuesta
del director de la I.E. por convenio con el visto bueno de la ODEC.

2. Etapall: SELECCION ESPECIAL
Esta conformada en dos fases:

Primera Fase: Esta integrada por los postulantes que se encuentran nombrados en la
jurisdiccién de la UGEL COTABAMBAS, donde se ubica el cargo a cubrir.

Segunda Fase: Esta integrado por los postulantes que se encuentran nombrados en la
jurisdiccién de la DREA.
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Requisitos que debe cumplir el profesor que desea postular al procedimiento de
encargatura de directivos, profesor con funcion director en IIEE puablicas, en las
modalidades de EBR, EBE, EBA y ETP y Especialista en Educacion para sede UGEL
COTABAMBAS, para el afio 2021.

Conforme a lo previsto en el numeral 7.2.2.1 POSTULACION, literal a), de la RVM. N° 255-
2019-MINEDU, correspondiente a los cargos directivo de IE.

1.1. Requisitos Generales (Para cargos Directivos y Especialistas de Educacion)

a. Contar con Titulo de Profesor o Licenciado en Educacion, de acuerdo a la modalidad,
nivel o area curricular de la plaza segun corresponda.

b. Haber aprobado la tltima evaluacion de desempefio docente o en el cargo, convocada
por el MINEDU en el marco de la implementacion del articulo 24° o 38 de la Ley N°
29944, Ley de Reforma Magisterial. (se exigen sélo a quienes se les haya aplicado la
evaluacion).

c. Presentar Declaracion Jurada segin Anexo 2 (R.V.M. N° 255-2019-MINEDU)

1.2. Requisitos Especificos Minimos para directivos

a. Estar ubicado entre la Primera y octava escala magisterial.

b. Contar con titulo de profesor o de licenciado en educacion, de acuerdo a la modalidad y
nivel de la plaza directiva.

Cc. Adicionalmente en caso estén postulando a una Institucion Educativa E.l.B. segun

numeral 6.3.2.10, los docentes deberan adjuntar su certificado contando con 80 horas

adicionales, constancia de Inscripcion en el R.N.D.B. (Sera deseable sin embargo la
prioridad en la adjudicacion la tendra el docente que acredite el dominio de la lengua
originaria, revisar numeral 13.10 y 13.11 de la RVM N°255-2019-MINEDU, Por lo tanto
si o si deben presentarlo) y contar con un minimo de 1 afio de experiencia.

Para los cargos en la modalidad de Educacion Basica Alternativa (EBA), conforme al
numeral 6.3.2.7, el requisito en el literal a) del numeral 6.3.1, se tiene por cumplido, si el
postulante acredita titulo de profesor o licenciado en educacién del nivel primaria para los
ciclos inicial/intermedio; y para el ciclo avanzado titulo de profesor o licenciado en educacion
secundaria.

Para los cargos en la modalidad de Educacion Basica Especial (EBE), conforme al
numeral 6.3.2.8, el requisito establecido en el literal a) del numeral 6.3.1 se tiene por
cumplido si el postulante acredita titulo de profesor o licenciado en el nivel, titulo de profesor
o licenciado en educacion del nivel inicial y primaria con experiencia minima de cinco (5)
afos en la modalidad ademas de contar con capacitacion de 120 horas pedagodgicas de
capacitaciones en aspectos pedagogicos o de gestion institucional en la modalidad que
pueden ser acreditada acumulando la carga horaria de mas de un certificado o constancia.

Para los cargos en la modalidad de Educacién Técnico Productiva (ETP), el requisito
establecido en el literal a) del numeral 6.3.1, se tiene por cumplido, si el postulante acredita
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titulo de profesor o licenciado en educacion en area o carrera técnica o tecnoldgica de

acuerdo a la oferta que ofrece el CETPRO; de no encontrarse con ningun postulante con
dicha formacion, se admitird que el postulante adicionalmente al titulo de profesor o
licenciado en educacion debe acreditar lo siguiente, en el orden de prelacion.

1. Titulo profesional a nombre de la nacion vinculado con la oferta formativa que ofrece el
CETPRO

2. Titulo profesional técnico a nombre de la nacion vinculado con la oferta formativa de la
educacién técnico productiva.

3. Titulo técnico a nombre de la nacion vinculado con la oferta formativa de la educacion
técnico productiva.

4. Experiencia comprobada con un minimo de un (01) afio en educacioén técnico productiva.

1.3. Requisitos Especificos Minimos para especialistas en educacion
a. Estar ubicado entre la primera y octava escala magisterial.

PROHIBICIONES

Conforme a lo previsto en el numeral 10.1 de la norma técnica, no podrén participar en el
procedimiento de encargatura, en cualquiera de sus etapas, los profesores que se
encuentran comprendidos en las siguientes situaciones:

a) Encontrarse con medida preventiva o de retiro.

b) Estar inhabilitado judicialmente o por norma expresa.

¢) Registrar antecedentes penales ni judiciales al momento de postular

d) Tener sancion vigente en el Registro Nacional de Sanciones contra Servidores
CivilesRNSSC.

e) Encontrarse cumpliendo sancién de suspension o cese temporal en el cargo.

f) Registrar sanciones administrativas ni encontrarse inhabilitado para el ejercicio de la
profesion docente. a) El profesor sancionado con amonestacion escrita 0 suspension en
el cargo hasta treinta (30) dias, puede postular al haber transcurrido, como minimo un
(1) afo desde que cumplié la sancién, hasta la inscripcion al procedimiento al que
postula.

De existir sancién administrativa registrada en el escalafén, debera verificarse,
ademas que:

a) El profesor sancionado con amonestacion escrita 0 suspension en el
cargo hasta por treinta (30) dias, puede postular, al haber transcurrido,
como minimo, un (1) afio desde que cumplié la sancién, hasta la
inscripcion al procedimiento al que postula.

b. El profesor sancionado con cese temporal en el cargo sin goce de
remuneraciones desde treinta y un (31) dias hasta doce (12) meses,
puede postular, al haber transcurrido, como minimo, dos (2) afios desde
gue cumplié la sancion hasta la inscripcion al procedimiento al que
postula.
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3. Los postulantes deben acreditar y presentar los siguientes documentos en el
siguiente orden:

Primero: Deberan registrar sus datos en el siguiente link:
https://forms.gle/uTWJcRgLpd9pkh2G8 , el cual tiene caracter de declaracion Jurada.

Segundo: Enviar la documentacién en un solo archivo (Formato PDF), el nombre del
archivo, debe llevar los apellidos y nombres del postulante (Ejemplo:MAMANI QUISPE
MARIA), ademas se debe precisar en el asunto: SOLICITO POSTULAR AL CARGO
DIRECTIVO O DE ESPECIALISTA DE EDUCACION, el archivo del postulante debera ser
enviado al siguiente correo: dgiugelcotabambas@agmail.com, y en el siguiente orden:

- Formulario Unico de Tramite (F.U.T), precisando en la sumilla lo siguiente: “Solicito
postular al Procedimiento de Encargatura de directivos para Il.EE o Especialista de
Educacion, para el afio 2021” sefialar cargo y nivel al que postula, *adjunto al presente.

- Copiade D.N.I

- Declaracion Jurada del ANEXO N°02 de la Resolucién Viceministerial N°255-2019-
MINEDU, consignando la informacion correcta, debidamente firmada y con huella
dactilar, *adjunto al presente.

- Informe Escalafonario actualizado, sélo para los postulantes de otras UGELSs, del &mbito
de la DREA, (es decir se exceptua paralos postulantes de la UGEL COTABAMBAS)

- Declaracion jurada de recoleccién de datos y autorizacion para contacto, para efectos de
la notificacion a través de medios tecnoldgicos, * adjunto al presente.

- Encaso postulen a una |.E. EIB., adjuntar certificado contando con 80 horas adicionales
y constancia de Inscripcion en el R.N.D.B.

4. Indicaciones para el Ingreso ala Sala de Adjudicacién Virtual

4.1. La sala de adjudicacién virtual estara habilitada para su ingreso, media hora antes
del inicio del proceso de adjudicacion virtual en la plataforma ZOOM, enlace que seréa
enviado al correo autorizado por el postulante.

4.2.  El proceso de Adjudicacion Virtual iniciaré a la hora indicada en cumplimiento con el
cronograma respectivo.

Nota:
e Los profesores postulan a un solo cargo, de detectarse dos (2) o mds postulaciones, quedan retirados de
todas ellas, conforme se precisa en el numeral 6.5. Incripciones de postulantes, Literal f).

e Los documentos o declaraciones presentadas por los postulantes estdn sujetos a la fiscalizacion posterior,
regulada por el Decreto Supremo N°096-2007-PCM de conformidad a lo previsto en el TUO de la ley N°27444,

Ley del procedimiento administrativo General.

e Ante algun inconveniente en el registro de informacion en el proceso de inscripcién, comunicarse con el Tel.
Celular 958727836.

*se adjuntan al presente el FUT, ANEXO N°02 y formato de declaracion jurada de recoleccion de datos.

La Comision
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